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ΠΡΟΣ: Το Δημοτικό Συμβούλιο

ΕΙΣΗΓΗΤΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ

Προκειμένου να υπάρξει ταύτιση των φυσικών αποθηκών που τηρούνται, τόσο με τις 
αποθήκες που καταγράφονται στον Ο.Ε.Υ. του Δήμου Βέροιας, όσο και με τις αποθήκες που 
εμφανίζει το χρησιμοποιούμενο Πληροφοριακό Σύστημά του, απαιτείται η τροποποίηση του 
Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του.

Με βάση τα ανωτέρω απαιτείται η προσαρμογή – τροποποίηση του Οργανισμού 
Εσωτερικής Υπηρεσίας του.

Συγκεκριμένα, με την προτεινόμενη τροποποίηση  στο Τμήμα Προμηθειών – Υπηρεσιών – 
Αποθηκών  της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών, καταργούνται τα Γραφεία (γ) Διαχείρισης 
Υλικών Καθαριότητας και Ηλεκτρολογικού Υλικού, (δ) Διαχείρισης Καυσίμων – Λιπαντικών, (ε) 
Διαχείρισης Υλικών Διοίκησης και (στ) Υλικών Δημοτικών Έργων, (συγχωνεύονται στο Γραφείο 
Αποθηκών – Διαχείρισης Υλικών), δημιουργούνται 15 αποθήκες, ώστε να αντιστοιχούν με το 
πληροφοριακό σύστημα του Δήμου (οι εκάστοτε υπεύθυνοι αποθηκών ορίζονται με απόφαση 
Δημάρχου περί τοποθέτησης προσωπικού), περιγράφονται οι αρμοδιότητες των υπευθύνων των 
αποθηκών (κοινές για όλους) και ο συντονισμός τους ανήκει στον υπεύθυνο του Γραφείου 
Αποθηκών – Διαχείρισης Υλικών.

Με τις διατάξεις του άρθρου 10 του ν. 3584/07 (ΦΕΚ 143 Α/28-6-07) «Κύρωση του Κώδικα 
Κατάστασης Δημοτικών και Κοινοτικών Υπαλλήλων», όπως συμπληρώθηκαν με εκείνες της παρ.1 
του άρθρου 38 του Ν. 3801/2009 (ΦΕΚ 163/04.09.2009 τεύχος Α’) προβλέπονται τα εξής :

«…. 2.Με απόφαση του Δημοτικού ή Κοινοτικού ή Διοικητικού Συμβουλίου ψηφίζονται οι 
Οργανισμοί Εσωτερικής Υπηρεσίας των Δήμων, Κοινοτήτων, Δημοτικών και Κοινοτικών Νομικών 
Προσώπων Δημοσίου Δικαίου, Ιδρυμάτων και Συνδέσμων Δήμων και Δήμων και Κοινοτήτων, αντίστοιχα. Η 
απόφαση εγκρίνεται με πράξη του Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας ύστερα από γνώμη του οικείου 
Υπηρεσιακού Συμβουλίου, η οποία δημοσιεύεται στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

…. 5. Τροποποίηση των Οργανισμών Εσωτερικής Υπηρεσίας των Ο.Τ.Α. γίνεται με την ανωτέρω 
διαδικασία. Δεν επιτρέπεται η τροποποίηση των Οργανισμών κατά το τελευταίο εξάμηνο της Δημοτικής ή 
Κοινοτικής περιόδου, με εξαίρεση την περίπτωση ανάθεσης ή μεταβίβασης νέων αρμοδιοτήτων και σε 
συμμόρφωση με τελεσίδικη δικαστική απόφαση».

Επίσης με τις διατάξεις της περ. στ του άρθρου 63 του ν. 3852/10 (ΦΕΚ 87 Α/7-6-10) 
«Πρόγραμμα Καλλικράτης» προβλέπεται ότι μεταξύ των αρμοδιοτήτων της Εκτελεστικής Επιτροπής 
είναι και αυτή της Εισήγησης στο Δημοτικό Συμβούλιο του σχεδίου Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου.

Με βάση τα ανωτέρω υποβάλλουμε τη με αρ. 5/31-5-2021 απόφαση της Εκτελεστικής 
Επιτροπής του Δήμου μας, με την οποία εγκρίθηκε η ως άνω πρόταση τροποποίησης του Ο.Ε.Υ. 
του Δήμου μας, και παρακαλούμε για την έγκριση, ως ακολούθως:
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ΑΡΘΡΟ 2
ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ :

Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ – ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ – ΑΠΟΘΗΚΩΝ 

Ι. β. Γραφείο Αποθηκών – Διαχείρισης Υλικών
• Μέριμνα για την παραλαβή, ταξινόμηση – τοποθέτηση όλων των ειδών και υλικών στις 
αποθήκες του Δήμου, την ασφαλή διατήρησή τους, και τη διάθεση τους στις υπηρεσίες του 
Δήμου σύμφωνα με τις ανάγκες τους.
• Τήρηση ηλεκτρονικού αρχείου ολόκληρης της κινητής περιουσίας του Δήμου (σε είδη, υλικά, 
μηχανήματα, οχήματα κ.λπ.), με σκοπό την ορθολογική τους διαχείριση, τον έλεγχο και 
συντονισμό των υπηρεσιών του Δήμου και την περιστολή των δαπανών.
• Τήρηση ηλεκτρονικού αρχείου όλων των ειδών, υλικών, μηχανημάτων και οχημάτων του Δήμου 
και αντίστοιχων κατά είδος φακέλων με τα δελτία εισαγωγής και εξαγωγής τους.
• Τήρηση ηλεκτρονικού αρχείου και ενημέρωση του βιβλίου όλων των ειδών και υλικών με τα 
εκδιδόμενα δελτία εισαγωγής και εξαγωγής των διαφόρων υλικών από την αποθήκη.
• Σύνταξη Ετήσιας Γενικής Απογραφής των κινητών περιουσιακών στοιχείων του Δήμου και 
υποβολή της στην αρχή του χρόνου στη Διοίκηση.
• Εισήγηση της εκποίησης αχρήστου υλικού του Δήμου.
• Τήρηση μητρώου χρέωσης των υλικών στους αρμόδιους υπάλληλους.
• Έλεγχος και καταμέτρηση κατεστραμμένων υλικών που επιστρέφονται από τους υπαλλήλους 
στην αποθήκη.
• Μέριμνα για τη διαρκή εναρμόνιση του γραφείου διαχείρισης υλικών, τόσο με τις φυσικές 
αποθήκες που τηρούνται, όσο και με τις αποθήκες που εμφανίζονται στο πληροφοριακό 
σύστημα. • Μέριμνα για τη λειτουργία των πιο κάτω φυσικών αποθηκών και ευθύνη 
συντονισμού των υπευθύνων τους :

 Γραφικής Ύλης 
 Αναλωσίμων Ηλεκτρονικών Υπολογιστών
 Ηλεκτρολογικού Υλικού 
 Ειδών Καθαριότητας
 Υλικών Αποχιονισμού
 Υλικών Διεύθυνσης Περιβάλλοντος (φυτωρίου και λοιπών υλικών)
 Καυσίμων – Λιπαντικών
 Κτηνιατρικού Υλικού
 Οικοδομικών Υλικών
 Υλικών Οδοποιίας
 Ξυλουργικών Υλικών και Υλικών Ελαιοχρωματισμού 
 Υδραυλικών Έργων
 Υδραυλικών Άρδευσης
 Σιδηρικών Υλικών
 Υλικών Δ.Ε. Μακεδονίδος

• Οι υπεύθυνοι των αποθηκών – διαχείρισης των ως άνω υλικών έχουν τις πιο κάτω 
αρμοδιότητες:  
• Μέριμνα σε συνεργασία με το Γραφείο Προμηθειών για τον προγραμματισμό, την έγκαιρη 
προμήθεια, την παραλαβή και διαχείριση όλων των πιο πάνω υλικών που απαιτούνται για την 
καλή λειτουργία των υπηρεσιών του Δήμου .
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• Τήρηση ηλεκτρονικού αρχείου και βιβλίου χρέωσης όλων των πιο πάνω υλικών και αντίστοιχων 
κατά είδος φακέλων με τα δελτία εισαγωγής και εξαγωγής τους από την αντίστοιχη αποθήκη.
• Μέριμνα για την τοποθέτηση των πιο πάνω υλικών στις αποθήκες του Δήμου, την ασφαλή 
διατήρησή τους και τον εφοδιασμό των αντίστοιχων υπηρεσιών του Δήμου.
• Εισήγηση της εκποίησης άχρηστων υλικών.

ΙΙ. Τα Γραφεία (γ) Διαχείρισης Υλικών Καθαριότητας και Ηλεκτρολογικού Υλικού, (δ) Διαχείρισης 
Καυσίμων – Λιπαντικών, (ε) Διαχείρισης Υλικών Διοίκησης και (στ) Υλικών Δημοτικών Έργων, 
καταργούνται. 
________________________________________________________________________________

Η ισχύς της παρούσας τροποποίησης του ισχύοντος Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας αρχίζει 
από τη  δημοσίευσή της στην εφημερίδα της Κυβέρνησης.
________________________________________________________________________________

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ ΑΡΘΡΟ: ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ

Από τις διατάξεις της παρούσας τροποποίησης του ισχύοντος Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας δεν προκαλείται δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου Βέροιας τρέχοντος 
έτους, καθώς και σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου Βέροιας για καθένα από τα επόμενα 
έτη.

           
  Ο Δήμαρχος 

                          Κωνσταντίνος  Βοργιαζίδης 
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