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Από το υπ' αριθ. 9/2012 πρακτικό συνεδρίασης 
της Οικονομικής Επιτροπής του Δήμου Βέροιας 

 
Αρ. απόφ. 140/2012 
                                                                                                             

Περίληψη 
Έγκριση τεχνικών προδιαγραφών και 
καταρτισμός όρων διακήρυξης για την 
προμήθεια γραφικής ύλης έτους 2012. 

 
Στη Βέροια, σήμερα στις 7 Μαρτίου του έτους 2012, ημέρα της εβδομάδας 

Τετάρτη και ώρα 12:00 συνήλθε σε τακτική συνεδρίαση η Οικονομική Επιτροπή στο 
γραφείο της κ. Προέδρου, ύστερα από την με ημερομηνία 1-3-2012 γραπτή 
πρόσκληση της Προέδρου που δόθηκε σε όλα τα μέλη σύμφωνα με το άρθρο 75  του 
Ν. 3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης 
Διοίκησης –Πρόγραμμα Καλλικράτης». 
 Αφού διαπιστώθηκε ότι υπάρχει νόμιμη απαρτία και επί συνόλου 9 μελών 
βρέθηκαν παρόντα 7 μέλη. 
 Παρόντες Απόντες 
1. Ε. Αρχοντάκη-Γεωργίου  Πρόεδρος Δ. Δάσκαλος 

Π. Παυλίδης 
 
 
Σημ.:Κατά τη συζήτηση της αρ. 131/12 
απόφασης προσήλθε ο κ. Ν.Τσιαμήτρος 

2. Κ. Βοργιαζίδης 
3. Χ. Τσιούντας 
4. Κ. Παναγιωτίδης 
5. Α. Νεστορόπουλος 
6. Ν. Μωυσιάδης 
7. Ν. Τσιαμήτρος 

 Στη συνέχεια η πρόεδρος εισηγούμενη το 5ο θέμα της ημερήσιας διάταξης 
έθεσε υπόψη της επιτροπής το από 23-2-2012 εισηγητικό σημείωμα της Δημάρχου, 
που έχει ως εξής: 

Παρακαλούμε προκειμένου να προχωρήσουμε στην προμήθεια γραφικής ύλης , 
παρακαλούμε να  εγκρίνετε: 
  Α. Την ψήφιση της πίστωσης σε βάρος του Κ.Α. 10.6612 με τίτλο «Προμήθεια 
γραφικής ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 
2012 ποσού 24.161,80€ σύμφωνα με την198/23-2-2012 Πρόταση Ανάληψης Δαπάνης  
  Β. Την από 23/02/2012 έκθεση τεχνικών προδιαγραφών – δαπάνης της αναφερομένης 
στο θέμα της παρούσης προμήθειας, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθ. 4 § 4 και  άρθ. 
3 § 1 του Ε.Κ.Π - Ο.Τ.Α. 
       Η προμήθεια θα γίνει με πρόχειρο διαγωνισμό, σύμφωνα με τις διατάξεις του 
άρθρου 41 του Ε.Κ.Π - Ο.Τ.Α σε συνδυασμό με το Ν. 2286/95 και θα διενεργηθεί από 
την αρμόδια επιτροπή που ορίστηκε με τις  αρ. 45/2012     απόφαση  Δημοτικού 
Συμβουλίου.  
Γ. Να καταρτίσετε, σύμφωνα με το άρθρο 103 του Ν. 3463/06 (Δ.Κ.Κ) ,               
      Και έχοντας υπ' όψη:  

1. Τις διατάξεις του άρθρου 2 § 12 του Ν.2286/95 
2. Τις διατάξεις των άρθρων 3 § 10 και 23 § 4-5 και 6 του Ε.Κ.Π – Ο.Τ.Α. (Απόφ.Υπ.Εσ. 

11389/93). 
3. Τις αποφάσεις του Υφυπουργού Ανάπτυξης Π1/7445/02 και Π1/7446/02.  
4. Την από   23/02 /2012   τεχνική περιγραφή   



 τους όρους του πρόχειρου μειοδοτικού διαγωνισμού με ενσφράγιστες προσφορές της  
προμήθειας γραφικής ύλης  συνολικής δαπάνης 24.161,80 €, για τις ετήσιες ανάγκες  
του Δήμου, σύμφωνα με το συνημμένο σχέδιο. 
 Και κάλεσε το συμβούλιο ν΄ αποφασίσει σχετικά. 
 Η Ο.Ε. μετά από διαλογική συζήτηση αφού έλαβε υπόψη: 
1.- Το από  23-2-2012 εισηγητικό σημείωμα της Δημάρχου. 
2.- Ότι στον προϋπ/σμό του Δήμου έτους 2012 και στον Κ.Α. 10.6612 «Προμήθεια 
γραφικής ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» υπάρχει γραμμένη σχετική πίστωση. 
3.- Την ανάγκη προμήθειας γραφικής ύλης για τις ετήσιες ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου. 
4.- Το συνημμένο σχέδιο των όρων διακήρυξης και των τεχνικών προδιαγραφών της 
παραπάνω προμήθειας. 
5.- Την με α/α καταχώρησης 198/23-2-12 πρόταση ανάληψης υποχρέωσης που έχει 
εκδοθεί από την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου. 
6.- Τις αρ. Π1/7445/02 & Π1/7446/02 αποφάσεις του Υπουργού Ανάπτυξης και τις 
διατάξεις των άρ. 3(παρ.10), 6 & 23(παρ.4,5) του ΕΚΠΟΤΑ, του αρ. 2 (παρ.12) του 
ν. 2286/95 «Προμήθειες του δημοσίου τομέα και ρυθμίσεις συναφών θεμάτων» καθώς και 
του άρθρου 72 του ν. 3852/10. 
 

Αποφασίζει Ομόφωνα 
 

Α) Εγκρίνει τη δαπάνη συνολικού ποσού 24.162,00 €, όπως αυτή βεβαιώθηκε 
από την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου με την με α/α καταχώρησης 198/23-2-12 
πρόταση ανάληψης υποχρέωσης και τη διάθεσή του από τον Κ.Α. 10.6612 
«Προμήθεια γραφικής ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» του προϋπολογισμού του 
Δήμου έτους 2012 για τον σκοπό που έχει εγγραφεί. 

Β) Εγκρίνει τις από 23-2-2012 Τεχνικές Περιγραφές οι οποίες συντάχθηκαν 
από την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου. 

Γ) Καταρτίζει τους όρους διενέργειας πρόχειρου μειοδοτικού διαγωνισμού με 
ενσφράγιστες προσφορές για την προμήθεια  γραφικής ύλης έτους 2012, 
προϋπολογισμού δαπάνης (χωρίς ΦΠΑ) 24.161,80 €, με τους παρακάτω  όρους 
διακήρυξης: 
1. Τα υλικά πρέπει να πληρούν τις τεχνικές προδιαγραφές που εγκρίνονται με την 
παρούσα   απόφαση Οικoνομικής Επιτροπής και συνοδεύουν την παρούσα. 
2. Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί στο γραφείο Προμηθειών του Δήμου, Δ/νση 
Μητροπόλεως 46 , στο ισόγειο του Δημοτικού καταστήματος  Βέροιας, την 20η  του μηνός 
Μαρτίου του έτους 2012, ώρα 12 π.μ, ενώπιον της επιτροπής διαγωνισμού. 
3. Στο διαγωνισμό μπορούν να συμμετάσχουν φυσικά και νομικά πρόσωπα καθώς και 
ενώσεις προμηθευτών, εφ' όσον γι' αυτές συντρέχουν οι προϋποθέσεις του άρθρου 8 του Ε.Κ.Π 
- Ο.Τ.Α. 
4. Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν να υποβάλλουν μαζί με την προσφορά τους  τα εξής 
δικαιολογητικά: 
α.  Εγγύηση συμμετοχής 1.208,09 €(24.161,80Χ5%)  η οποία πρέπει να έχει ισχύ επί ένα 
τουλάχιστον  μήνα μετά την λήξη του χρόνου ισχύος της προσφοράς.  
β.  Πιστοποιητικό του οικείου Επιμελητηρίου, που θα έχει εκδοθεί έξη -6- το πολύ μήνες 
πριν από την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. 
γ.  Υπεύθυνη δήλωση εφ’ απλού χάρτου, με την οποία θα δηλώνεται ότι: 

I. Δεν υφίστανται νομικοί περιορισμοί λειτουργίας της επιχείρησης και ότι 
II. Δεν έχει αποκλειστεί η συμμετοχή της από διαγωνισμούς του Δημοσίου ή των Ο.Τ.Α.   

δ. Εάν οι προμηθευτές συμμετέχουν στο διαγωνισμό με αντιπρόσωπό τους, υποβάλλουν 
μαζί με την προσφορά συμβολαιογραφικό πληρεξούσιο ή έγγραφη εξουσιοδότηση, θεωρημένη 
για το γνήσιο της υπογραφής του εκπροσωπούμενου, από οποιαδήποτε αρμόδια αρχή. 



 ε. Εκτός των ανωτέρω δικαιολογητικών θα προσκομιστεί επίσης  τεχνική προσφορά, η οποία 
θα περιέχει πλήρη στοιχεία των υπό προμήθεια υλικών . 
       Τα δικαιολογητικά και τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς  θα είναι τοποθετημένα μέσα σε 
έναν κυρίως φάκελο που εξωτερικά θα γράφει: 
Α. Την λέξη «ΠΡΟΣΦΟΡΑ», με κεφαλαία γράμματα 
Β. Την ημέρα διενέργειας του διαγωνισμού 
Γ. Τον αριθμ. πρωτ. της διακήρυξης 
Δ. Το ονοματεπώνυμο του προμηθευτή και την επαγγελματική διεύθυνσή του. 
Η οικονομική προσφορά  θα είναι τοποθετημένη σε ξεχωριστό σφραγισμένο φάκελο που  θα 
φέρει τις παραπάνω ενδείξεις και θα τοποθετείται  στον κυρίως φάκελο.  
Οι προσφορές θα είναι στην Ελληνική γλώσσα και δεν πρέπει να έχουν ξέσματα, σβησίματα, 
προσθήκες διορθώσεις. 
Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της 
διακήρυξης. 
Προσφορές που υποβάλλονται ανοιχτές , δεν γίνονται αποδεκτές. 
Οι προσφορές πρέπει να υπογράφονται από τους ίδιους τους διαγωνιζόμενους ή τους νόμιμους 
εκπροσώπους τους. 
Η προσφορά της ένωσης προμηθευτών υπογράφεται είτε από όλα τα μέλη της ένωσης είτε από 
εκπρόσωπο διορισμένο με συμβολαιογραφικό πληρεξούσιο. 
Η προσφερόμενη τιμή θα εκφράζεται σε ΕΥΡΩ και θα περιλαμβάνει τις υπέρ τρίτων κρατήσεις 
και κάθε άλλη επιβάρυνση για την παράδοση των υλικών ελεύθερων στην αποθήκη του Δήμου. 
Η τιμή θα αναγράφεται αριθμητικώς και ολογράφως και θα δίνεται ανά μονάδα ως εξής: 
α.  Τιμή με κρατήσεις, χωρίς Φ.Π.Α. 
β.  Ποσοστό Φ.Π.Α (%) στο οποίο υπάγεται το είδος. 
Για την σύγκριση των προσφορών λαμβάνεται υπ' όψη η τιμή με κρατήσεις χωρίς Φ.Π.Α. 
Οι προσφορές μπορεί να κατατίθενται ή αποστέλλονται ταχυδρομικά και να έχουν παραδοθεί 
στο γραφείο Προμηθειών του Δήμου, Δ/νση Μητροπόλεως 46 - Τ.Κ 59100 , μέχρι την  20/03 
/2012. Στην περίπτωση που οι προσφορές δεν πληρούν τα οριζόμενα από  τη διακήρυξη δεν 
λαμβάνονται υπόψη. Επίσης επιστρέφονται χωρίς να αποσφραγισθούν και οι προσφορές που 
υποβάλλονται ή περιέρχονται στην υπηρεσία με οποιοδήποτε τρόπο, εκπρόθεσμα. 
Οι προσφορές μπορεί να κατατίθενται επίσης απ' ευθείας στην επιτροπή διαγωνισμού μέχρι την 
ώρα που ορίζεται στο άρθρο 2 της παρούσας. Προσφορές που υποβάλλονται στην επιτροπή 
μετά την έναρξη της διαδικασίας αποσφράγισης δεν αποσφραγίζονται, επιστρέφονται ως 
εκπρόθεσμες. 
5. Οι προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους προμηθευτές για χρονικό διάστημα 
τεσσάρων μηνών, το οποίο υπολογίζεται από την επομένη της ημέρας διενέργειας του 
διαγωνισμού. 
6. Ο προμηθευτής στον οποίο θα γίνει η κατακύρωση της προμήθειας, υποχρεούται να 
προσέλθει μέσα σε δέκα (10) ημέρες από την ημερομηνία ανακοίνωσης της κατακύρωσης, για 
την υπογραφή της σύμβασης και   να καταθέσει προ ή κατά την υπογραφή της σύμβασης 
εγγύηση καλής εκτέλεσης για ποσό ίσο με το 10% της συνολικής συμβατικής αξίας χωρίς τον 
Φ.Π.Α. 
Το περιεχόμενο της εγγύησης διαμορφώνεται κατά τρόπο που ορίζει η παράγραφος 2 του 
άρθρου 26 του Ε.Κ.Π - Ο.Τ.Α.   
7. Η σύμβαση της προμήθειας θα έχει δωδεκάμηνη ημερολογιακή ισχύ από την 
ημερομηνία σύναψής της, με δυνατότητα εξαμήνου παράτασης, ύστερα από απόφαση του Δ.Σ. 
Κατά τη διάρκεια της παράτασης εξακολουθούν να ισχύουν οι τιμές και οι λοιποί όροι της 
αρχικής σύμβασης.  
8. Η σύμβαση μπορεί να διακοπεί με απόφαση του Δ.Σ προ της λήξης της και να 
καταστούν άκυροι οι αναγραφόμενοι όροι του άρθρου -11- της γενικής συγγραφής 
υποχρεώσεων- εφ’ όσον διαπιστωθεί έλλειψη συμφωνηθείσης ιδιότητας του γάλακτος, 
παράβαση όρου της συμφωνίας και της διακήρυξης ή τεκμηριωμένης κακής συνεργασίας από 
μέρους του αναδόχου.   
9. Ο ανάδοχος υποχρεούται να αντικαταστήσει  με δικές του δαπάνες, κάθε φθορά που 
οφείλεται σε κακή συσκευασία ή μεταφορά. 



Κατά τη διαδικασία της παραλαβής καλείται να παραστεί, αν το επιθυμεί, ο προμηθευτής ή 
εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος του.  
10. Η προσωρινή και οριστική παραλαβή θα γίνεται ταυτοχρόνως και άμεσα με την 
παράδοση, από την αρμόδια επιτροπή ύστερα από μακροσκοπικό έλεγχο. 
11. Η επιτροπή διατηρεί το δικαίωμα  να ελέγξει με οποιοδήποτε τρόπο - χημικό, 
εργαστηριακό κ.λ - το προϊόν  σε χρόνο που θα επιλέγει  τουλάχιστον μία φορά τον μήνα. Τα 
έξοδα της δαπάνης του εργαστηριακού ελέγχου βαρύνουν τον ανάδοχο. 

Σε περίπτωση που διαπιστωθεί ακαταλληλότητα οποιασδήποτε μορφής, παράβαση 
όρου της συμφωνίας και της διακήρυξης, θα εφαρμοστούν τα στο άρθρο 9 της παρούσης 
αναγραφόμενα.  
12. Η συμβατική αξία των παραδιδόμενων αγαθών θα πληρώνεται στον προμηθευτή μετά 
την παραλαβή τους, με την έκδοση χρηματικού εντάλματος πληρωμής που θα συνοδεύεται από 
τα νόμιμα δικαιολογητικά. 
13. Στη συμβατική αξία των αγαθών, εκτός Φ.Π.Α, διενεργούνται οι ακόλουθες κρατήσεις 
οι οποίες βαρύνουν τον προμηθευτή: 
 α.  Υπέρ Ταμείου Επικουρικής Ασφάλισης Δημοσίων Υπαλλήλων (ΤΕΑΔΥ), ΠΟΣΟΣΤΌ 1,5%. 
 β.   Υπέρ Ταμείου Πρόνοιας Δημοσίων Υπαλλήλων (ΤΠΔΥ) ΠΟΣΟΣΤΟ 0,5% 
      Η κράτηση υπέρ ΤΕΑΔΥ & ΤΠΔΥ υπόκειται σε αναλογικό τέλος χαρτοσήμου και ΟΓΑ 
χαρτοσήμου 2,4%.   
γ.  Φόρος εισοδήματος σε ποσοστό 4%.  
 Το αποτέλεσμα του διαγωνισμού θα εγκριθεί με απόφαση Δημάρχου, ύστερα από 
γνωμοδότηση της  αρμόδιας επιτροπής.       
  Ο διαγωνισμός θα δημοσιευτεί σε μία  ημερήσια ή εβδομαδιαία  εφημερίδα τοπική ή 
της έδρας του Νομού και θα τοιχοκολληθεί στον πίνακα     ανακοινώσεων του Δήμου.  
  Σημειώνουμε ότι η ρύθμιση του άρθρου 46 του Ν.3801/2009(ΦΕΚ 163Α΄) με την 
οποία προστέθηκε η παρ.3 στο άρθρο 4 του Ν.3548/2007 (ΦΕΚ 68Α΄) αφορά το σύνολο των 
προβλεπομένων υποχρεωτικών δημοσιεύσεων διαγωνισμού προμήθειας ΟΤΑ Α Βαθμού και 
λοιπών φορέων που διέπονται από τις διατάξεις της ΥΑ 11389/1993(ΕΚΠΟΤΑ), η  δαπάνη της 
δημοσίευσης βαρύνει τον προμηθευτή που ανακηρύχθηκε ανάδοχος με την διαδικασία .  

Οι τόποι παράδοσης θα υποδειχθούν από τον Δήμο κατόπιν συνεννόησης με τον 
μειοδότη. 
   

Η απόφαση έλαβε αυξ. αριθμό         …………….…140/2012…………….….. 
.................................................................…………………...………………………............................... 
 Αφού εξαντλήθηκαν τα θέματα της ημερήσιας διάταξης λύθηκε η συνεδρίαση 
συντάχθηκε το πρακτικό αυτό και υπογράφηκε ως εξής: 
 

Η  ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΑ ΜΕΛΗ 
 ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ ΒΟΡΓΙΑΖΙΔΗΣ 
 ΧΡΗΣΤΟΣ ΤΣΙΟΥΝΤΑΣ 
 ΚΥΡΙΑΚΟΣ ΠΑΝΑΓΙΩΤΙΔΗΣ 

ΕΛΙΣΑΒΕΤ ΑΡΧΟΝΤΑΚΗ - ΓΕΩΡΓΙΟΥ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ ΝΕΣΤΟΡΟΠΟΥΛΟΣ 
 ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΜΩΥΣΙΑΔΗΣ 
 ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΤΣΙΑΜΗΤΡΟΣ 

 
Ακριβές απόσπασμα 
Βέροια  12-3-2012 

Η ΔΗΜΑΡΧΟΣ 
 
 
 

ΧΑΡΙΚΛΕΙΑ ΟΥΣΟΥΛΤΖΟΓΛΟΥ - ΓΕΩΡΓΙΑΔΗ 


